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RETIFICAÇÃO DO EDITAL Nº 01 
CONCURSO PÚBLICO Nº 01/2013 

 
A COMISSÃO DO CONCURSO, em referência ao Edital de Abertura de 
Inscrições DETRAN Nº 01, publicado no Diário Oficial do Estado de São 
Paulo de 27/06/2013, Poder Executivo, Seção I - Concursos, páginas 132 a 
134, no uso de suas atribuições, 
 
DECIDE: 
No anexo I, o conteúdo programático de Noções de Informática para as 
carreiras de Oficial Estadual de Trânsito e de Agente Estadual de Trânsito 
fica com a seguinte redação: 
 
Noções de Informática 
 
MS-Windows 7: conceito de pastas, diretórios, arquivos e atalhos, área de 
trabalho, área de transferência, manipulação de arquivos e pastas, uso dos 
menus, programas e aplicativos, interação com o conjunto de aplicativos 
MS-Office 2010. MS-Word 2010: estrutura básica dos documentos, 
edição e formatação de textos, cabeçalhos, parágrafos, fontes, colunas, 
marcadores simbólicos e numéricos, tabelas, impressão, controle de 
quebras e numeração de páginas, legendas, índices, inserção de objetos, 
campos predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2010: estrutura básica das 
planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e gráficos, 
elaboração de tabelas e gráficos, uso de fórmulas, funções e macros, 
impressão, inserção de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e 
numeração de páginas, obtenção de dados externos, classificação de dados. 
MS-PowerPoint 2010: estrutura básica das apresentações, conceitos de 
slides, anotações, régua, guias, cabeçalhos e rodapés, noções de edição e 
formatação de apresentações, inserção de objetos, numeração de páginas, 
botões de ação, animação e transição entre slides. Correio Eletrônico: uso 
de correio eletrônico, preparo e envio de mensagens, anexação de arquivos. 
Internet: Navegação Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e 
impressão de páginas. 
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